Тема. Призначення, можливості і класифікація систем обробки текстів. Огляд середовища текстового процесора. Формати файлів документів. Створення, відкриття й збереження текстового документа. Використання довідкової системи текстового процесора
Мета: Розглянути Навчити учнів завантажувати текстовий процесор, створювати та зберігати документи в текстовому процесорі.  

Сформувати вміння вводити та редагувати текст, вводити спеціальні символи. 

Розвивати інтерес до інформатики. Виховувати культуру користувача ПК
Тип уроку: комбінований
Обладнання й матеріали: Комп’ютерний клас обладнаний в мережу, програмне забезпечення, роздатковий матеріл.
Хід уроку

1. Організаційний етап. Актуалізація опорних знань
1. Давайте пригадаємо призначення клавіш?

2. Які ви знаєте клавіші переміщення курсору, а їх комбінації?

3. Призначення клавіші Caps Lock, Shift?
4. На які типи поділяється програмне забезпечення?

5. Які програми або програмні пакети відносяться до прикладного програмного забезпечення?
2. Мотивація навчальної діяльності 

До недавна обробкою текстів займалися в основному професіо​нали: друкарки, видавці, працівники друкарень. Тепер, завдяки поши​ренню персональних комп'ютерів, підготовка тексту стала доступною практично кожній людині, що має навички користувача ПК. Для робо​ти з текстовою інформацією розроблене відповідне програмне забезпе​чення: текстові редактори, текстові процесори, видавничі системи.
Спробуємо розібратися в цих поняттях більш детально
3. Оголошення теми та мети заняття
4. Пояснення нового матеріалу

План

1. Класифікація систем обробки тексту
2. Огляд середовища текствого процесора
3. Створення та збереження документів

4. Введення та редагування тексту
5. Використання довідкової системи
5. Практична заняття за комп’ютером
Повторення правил безпечної роботи за комп’ютерами

Запустити текстовий процесор та виконати запропоноване вчителем завдання

6. Підсумки уроку

Перевірити виконання практичного завдання, оцінити учнів
7. Домашнє завдання

Опрацювати матеріал підручника. Д/з. Література: Завадський І.О. та ін. Інформатика: 9 кл.: Підруч. для загальноосвіт. навч. закл./ І.О. Завадський, І.В. Стеценко, О.М. Левченко. – К.: Видавнича група ВНV, 2009. – 320 с. Розділ 22, ст. 224-233. 
Замалювати кнопки панелей інструментів: Стандартная та Форматирование.
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